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PODSTAWOWE ZASADY REZERWACII
WYNAJMU I KORZYSTANIA Z SAL
(obowigzujgce od 04 stycznia 2016 r.)

Wstepna rezerwacja sal odbywa sie poprzez zgtoszenie pisemne w Dziale Organizacyjnym, jednak
nie pdzniej niz 14 dni przez planowang imprezg. Formularz zamoéwienia stanowi zatgcznik nr 2 do
oferty.

Rezerwacja wymaga potwierdzenia pisemnego najpdzniej w ciggu 7 dni od dokonania rezerwacji
wstepnej.

Zasada ta nie dotyczy rezerwacji sal na posiedzenia ZG SEP i jego Prezydium GKR, GSK, KW, KS,
RNA.

W razie przyjetej rezerwacji Biuro SEP zastrzega, ze priorytetem sg posiedzenia Zarzadu Gtéwnego
SEP i jego Prezydium, GKR, GSK, KS, RNA i rezerwacja moze by¢ wypowiedziana.

Nie potwierdzenie rezerwacji w wyznaczonym terminie, bedzie réwnoznaczne z rezygnacjy z
wynajmu (rezerwacji sali), co upowazni Biuro SEP do wynajecia tej sali innej jednostce.

Zamawiajagcy moze anulowac rezerwacje pisemnie najpozniej 7 dni przed zarezerwowanym
terminem za optatg odstepnego w wysokosci 50% ceny wynajmu.

Przy rezygnacji zgtoszonej pdzniej niz na 7 dni przed zarezerwowanym terminem, zaptata
odstepnego wynosi 100% wysokosci ceny wynajmu.

Zgtoszenie rezygnacji w wyzej podany sposdb, w terminie wczesniejszym niz 14 dni przed
zarezerwowanym terminem, powoduje anulowanie rezerwacji bez obowigzku zaptaty odstepnego.

Za szkody w majatku Biura SEP powstate z winy Zamawiajgcego lub jego gosci (uczestnikow
zebrania, odczytu, posiedzenia, szkolenia, kursu, innej imprezy) odpowiada Zamawiajacy, ktéry jest
zobowigzany do pokrycia petnej wysokosci kosztow ich usuniecia (naprawy).

Przy organizacji imprez Zamawiajgcy zapewnia m.in.: wilasng obstuge organizacyjng
i techniczng, naczynia jednorazowe oraz catering.

Przygotowanie serwisu kawowego (napoje gorgce i zimne, kruche ciasteczka) wymaga odrebnych
ustalen z Biurem SEP oraz wigze sie z dodatkowymi kosztami.

Istnieje mozliwos¢ skorzystania jedynie z naczyh Biura SEP (warniki, termosy, czajniki, zastawa
itp.) oraz zaplecza kuchennego, jednak niezbedne jest wczesniejsze uzgodnienie z podaniem liczby
0sob.

Po zakonczeniu imprezy Zamawiajgcy zobowigzany jest do uporzadkowania sal (zabranie wtasnych
niewykorzystanych dokumentéw, materiatow szkoleniowych, naczyn itp.) oraz niezwtocznego
zdania kluczy Wynajmujgcemu.



