Uchwata nr 149/2022-2026
Zarzadu Gtéwnego SEP z dnia 7 lutego 2024 r.
w sprawie zmiany Zasad dziatalnosci Stowarzyszenia Elektrykow

Polskich w zakresie normalizacji

Na podstawie § 18 ust. 5 pkt 8 Statutu SEP Zarzad Gtéwny SEP postanawia:

§1

1. Zmieni¢ Zasady dziatalnosci Stowarzyszenia Elektrykéw Polskich w zakresie
normalizacji.
2. Tekst Zasad dziatalnosci Stowarzyszenia Elektrykéw Polskich w zakresie

normalizacji stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.
§2

Traci moc uchwata ZG SEP nr 144/2018-2021 z dnia 17 lutego 2021 r. w sprawie
znowelizowania dokumentu - Zasady dziatalnosci Stowarzyszenia Elektrykow

Polskich w zakresie normalizaciji.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Uchwaty nr 149/2022-2026 ZG SEP z dnia 07.02.2024 r.

ZASADY DZIALALNOSCI STOWARZYSZENIA ELEKTRYKOW POLSKICH
W ZAKRESIE NORMALIZACJI

Stowarzyszenie Elektrykow Polskich prowadzi dziatalno$¢ normalizacyjna. Od 1923 roku, jako pierwsze, zajmuje
sie normalizacja w dziedzinie szeroko rozumianej elektryki. Celem SEP jest réwniez wspotpraca ze wszystkim
podmiotami dla rozwoju i upowszechnieniu normalizacji w dziedzinie elektryki oraz podejmowanie inicjatyw do

aktywizacji Srodowisk zawodowych elektrykow w zakresie ich udziatu w normalizacji polskiej i miedzynarodowe;.

1. POSTANOWIENIA OGOLNE
1.1. Zasady dziatalno$ci SEP w zakresie normalizacji okre$lajg sposob postepowania SEP w zakresie
stanowienia dokumentéw normalizacyjnych w dziedzinie szeroko rozumianej elektryki.
1.2. llekro¢ jest mowa o:

1.2.1.normalizacji - rozumie si¢ przez to dziatalno$¢ zmierzajaca do uzyskania optymalnego,
w danych okolicznos$ciach, stopnia uporzadkowania w okreslonym zakresie, poprzez ustalanie
postanowien przeznaczonych do powszechnego i wielokrotnego stosowania, dotyczacych
istniejacych lub mogacych wystapic¢ problemow;

1.2.2.normalizacji krajowej - rozumie sig¢ przez to normalizacje prowadzona na szczeblu krajowym,
nieobejmujacy dziatan prowadzonych: w poszczegdlinych branzach lub sektorach gospodarki, na
szczeblu lokalnym, na szczeblu stowarzyszen lub przedsiebiorcow i urzedow;

1.2.3.normalizacji SEP - uznaje sie przez to normalizacje prowadzong w dziedzinie szeroko rozumianej
elektryki na szczeblu Stowarzyszenia Elektrykow Polskich;

1.2.4.dokumencie normalizacyjnym SEP - rozumie sie przez to dokument SEP ustalajacy zasady,
wytyczne lub charakterystyki odnoszace sie¢ do elektryki; podstawowym dokumentem
normalizacyjnym SEP jest norma SEP (N SEP);

1.2.5.normie SEP - rozumie si¢ przez to dokument powszechnie dostepny, oznaczony na zasadzie
wytacznosci symbolem N SEP, przyjety na zasadzie konsensusu przez Centralng Komisjg Norm
i Przepisow Elektrycznych SEP (CKNIPE) i zatwierdzony przez prezesa SEP;

1.2.6.projekcie normy SEP (P SEP) - rozumie sie przez to norme SEP opracowang przez autora lub
zespot autorski, przed jej zatwierdzeniem przez prezesa SEP;

1.2.7.komentarzu normalizacyjnym SEP (K SEP) - rozumie sie przez to dokument normalizacyjny SEP
objasniajacy zapisy zawarte w normie SEP lub w porozumieniu z Polskim Komitetem
Normalizacyjnym zapisy zawarte w Polskiej Normie;

1.2.8.zadaniu normalizacyjnym - rozumie si¢ przez to dziatania majace na celu ustanowienie,

aktualizacje, wycofanie lub anulowanie dokumentu normalizacyjnego SEP;
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1.2.9.konsensusie - rozumie sie przez to ogoélne porozumienie charakteryzujace sig brakiem trwatego
sprzeciwu znaczacej czesci zainteresowanych podmiotow w odniesieniu do istotnych zagadnien,
osiagniety w procesie rozpatrywania pogladow wszystkich zainteresowanych i zblizenia
przeciwstawnych stanowisk;
1.3. Stowarzyszenie Elektrykéw Polskich wspodtdziata w zakresie normalizacji z Polskim Komitetem
Normalizacyjnym na mocy zawartego porozumienia.
1.3.1.Zarzad Gtowny SEP, na wniosek lub po uzyskaniu opinii CKNiPE, deleguje reprezentantéw SEP do
Organéw Technicznych (OT) PKN.
1.3.2. Zarzad Gtéwny, po zasiegnieciu opinii CKNiPE, zgtasza kandydata reprezentujacego SEP do Rady
Normalizacyjnej PKN.
1.3.3.Ewidencje reprezentantéw SEP w PKN prowadzi Biuro SEP.
1.4. Prezes SEP moze powotaé petnomocnika prezesa SEP ds. normalizacji. Jego zadania zostang
okreslone w zarzadzeniu powotujagcym.
1.5. Zarzad Gtéwny SEP na podstawie wnioskéw sktadanych przez oddziaty SEP powotuje
przewodniczacego i cztonkoéw Centralnej Komisji Norm i Przepisow Elektrycznych SEP. Zasady i zakres

jej dziatania okresla regulamin CKNiPE.

NORMY SEP | INNE DOKUMENTY NORMALIZACYJNE STOWARZYSZENIA ELEKTRYKOW POLSKICH

2.1. Stosowanie Norm SEP jest dobrowolne.

2.2. Normy SEP moga by¢ powotywane w przepisach prawa.

2.3. Normy SEP korzystaja z ochrony jak utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U. 22022 r., poz. 2509), a autorskie prawa majatkowe
do nich przystuguja SEP.

2.4. Zapisy pkt. 2.1 2.3 odnoszg sie réwniez do dokumentow normalizacyjnych SEP zatwierdzonych przez
prezesa SEP innych niz Normy SEP.

2.5. Dokumenty normalizacyjne SEP nie moga by¢ sprzeczne z przepisami prawa oraz powotanymi w nich
Polskimi Normami; w przypadku wystapienia niezgodnosci Norma SEP powinna zostaé niezwtocznie
aktualizowana lub wycofana, a inny dokument normalizacyjny SEP aktualizowany lub anulowany;
wycofanie, anulowanie lub uchylenie przez prezesa SEP dokumentéw normalizacyjnych SEP wymaga
opinii CKNIPE.

2.6. Przebieg procesu stanowienia oraz publikacji dokumentéw normalizacyjnych SEP zawiera zatacznik
nr 1 do niniejszych Zasad. pn.: ,Przebieg procesu stanowienia oraz publikacji dokumentow
normalizacyjnych Stowarzyszenia Elektrykéw Polskich”.

2.7. Na wniosek CKNIPE, w celu realizacji konkretnego zadania normalizacyjnego, prezes SEP moze
upowazni¢ Komisje do prowadzenia catoksztattu lub czes$ci prac normalizacyjnych wg przyjetej

Procedury, udzielajac przewodniczacemu CKNIiPE stosownych petnomocnictw.
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3. POSTANOWIENIA KONCOWE

3.1. Kolegia sekcji naukowo-technicznych, komitety, podmioty dziatalno$ci gospodarczej i oddziaty SEP
moga uczestniczy¢ w opiniowaniu projektow Polskich Norm i projektéow miedzynarodowych
dokumentdéw normalizacyjnych, doradztwie normalizacyjnym i sporzadzaniu wnioskéw o aktualizacje
lub wycofanie lub koniecznosci opracowania nowych norm. Informacje o przygotowanych opiniach
w tym zakresie powinny by¢ przesytane do CKNiPE.

3.2. Powyzsze Zasady uchylaja dotychczas obowigzujace ,Zasady dziatalno$ci Stowarzyszenia Elektrykéw
Polskich w zakresie normalizacji” przyjete uchwaty Zarzadu Gtéwnego SEP nr 144/2018-2021
z17.02.2021r.

3.3. Niniejsze Zasady przyjeto na posiedzeniu Zarzadu Gtéwnego SEP uchwatg nr 149/2022-2026 z dnia
07.02.2024 r. (prot. nr 14/2022-2026).

\

Prses SEP

.J"l

Stawontir Cieslik
¥ |

Zatacznik nr 1: ,,Przebieg procesu stanowienia oraz publikacji dokumentéw normalizacyjnych Stowarzyszenia
Elektrykow Polskich”
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Zatacznik nr 1 do ,Zasad dziatalno$ci SEP w zakresie normalizacji”
przyjetych uchwatg nr 149/2022-2026 z dnia 07.02.2024 r.

PRZEBIEG PROCESU STANOWIENIA ORAZ PUBLIKACJI DOKUMENTOW NORMALIZACYJNYCH
STOWARZYSZENIA ELEKTRYKOW POLSKICH

Z wnioskiem o ustanowienie, aktualizacje, uchylenie, wycofanie lub anulowanie dokumentu
normalizacyjnego SEP wystepuje z wtasnej inicjatywy Centralna Komisja Norm i Przepiséw Elektrycznych
SEP (zwana dalej takze jako CKNIiPE lub Komisja). Z wnioskiem moga wystapi¢, do CKNIPE, za
posrednictwem Biura SEP, organy SEP, oddziaty SEP, jednostki organizacyjne SEP oraz wszyscy
zainteresowani (osoby prawne lub fizyczne), zwani dalej Wnioskodawcami. Wniosek powinien okre$la¢
zakres oraz zawierac uzasadnienie.

Przewodniczacy CKNIPE sprawdza wniosek pod wzgledem formalnym, Nastepnie przekazuje Komisji
wniosek w celu zaopiniowania.

Przewodniczacy CKNIPE, moze zwr6cié sig, za pos$rednictwem Biura SEP, z pytaniami do wnioskodawcy,
a takze do Zarzadu Gtéwnego, oddziatéw SEP, centralnych kolegiow sekcji specjalistycznych, komitetow
naukowo-technicznych SEP oraz innych organdw i jednostek organizacyjnych SEP lub innych oséb
fizycznych i prawnych o wyrazenie stanowiska w sprawie wniosku.

Whiosek wraz z opinig CKNIPE, o ktérej mowa w pkt 2), zostajg przekazane prezesowi SEP.

W przypadku braku akceptacji wniosku przez prezesa SEP inicjatywa normalizacyjna zostaje odrzucona.
W przypadku akceptacji wniosku, Komisja przedstawia do Biura SEP propozycje sktadu osobowego zespotu
autorskiego dokumentu normalizacyjnego SEP oraz szczegGtowa procedure realizacji zadania
normalizacyjnego.

Biuro SEP lub inna jednostka SEP wskazana przez prezesa SEP ustala wstepne warunki prowadzenia prac
normalizacyjnych, w szczeg6lnosci w zakresie kosztow, harmonogramu, itp. Biuro SEP lub inna jednostka
SEP wskazana przez prezesa SEP przygotowuje i uzgadnia projekty umow z podmiotami zewngtrznymi
i autorami zgodnie z ustaleniami.

Dokumentacja w zakresie projektow umoéw, harmonogramu i preliminarza kosztow moze podlegac
opiniowaniu przez CKNiPE.

Projekty umoéw (pkt 7) podlegajg zatwierdzeniu przez prezesa SEP.

Biuro SEP lub inna jednostka SEP wskazana przez prezesa SEP koordynuje proces zawarcia umow oraz
monitoruje na biezaco ich realizacje.

Nastepuje podpisanie zatwierdzonych umow migdzy SEP a podmiotami zewnetrznymi i autorami.

Zespot autorski przystepuje do prac nad projektem dokumentu normalizacyjnego.

Projektowi dokumentu normalizacyjnego SEP powinny towarzyszy¢ zataczniki opracowane przez autorow

projektu:

strona4z 6




14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

d)

1) uzasadnienie,

2) ocena skutkéw nowej regulacji,

3) w przypadku aktualizacji - zakres wprowadzanych zmian.

Struktura i redakcja Normy SEP powinny by¢ zgodne z zasadami stosowanymi dla Polskich Norm.
Opracowany przez zesp6t autorski projekt dokumentu normalizacyjnego SEP podlega konsultacjom
CKNIPE; w trakcie opiniowania projektu CKNIiPE moze prowadzi¢ konsultacje z zespotem autorskim lub/i
poszczegOlnymi autorami projektu celu wprowadzenia korekt wynikajacych ze zgtoszonych uwag
i propozycii.

Po konsultacjach (pkt 14) projekt jest przedstawiany przez Biuro SEP do powszechnej ankietyzacji przez
zainteresowane instytucje, jednostki organizacyjne SEP oraz zainteresowanych zgodnie z lista
rekomendowang przez CKNIPE; uzyskane w trybie ankietyzaciji powszechnej opinii o projekcie dokumentu
normalizacyjnego s przedmiotem analiz i oceny projektu dokumentu normalizacyjnego przez CKNIPE.
Komisja podejmuje - po uzyskaniu konsensusu zainteresowanych - decyzje o przyjeciu i przedstawieniu
do zatwierdzenia projektu dokumentu normalizacyjnego SEP.

Przyjety projekt dokumentu normalizacyjnego SEP zatwierdza prezes SEP na podstawie oceny CKNiPE
zawartej w protokole z posiedzenia lub w zataczniku do protokotu.
W przypadku braku zatwierdzenia projekt dokumentu normalizacyjnego zostaje skierowany za
posrednictwem Biura SEP do CKNIPE (pkt 16) do ponownej oceny; przyjety ponownie projekt dokumentu
normalizacyjnego zostaje skierowany do zatwierdzenia (pkt 17).

Biuro SEP niezwtocznie zawiadamia przewodniczacego CKNIPE, wnioskodawce oraz podmioty z ktorymi
zawarte byly umowy na realizacje lub udziat w pracach o zatwierdzeniu nowego, zaktualizowanego,
uchylonego, wycofanego lub anulowanego dokumentu normalizacyjnego SEP.
Zatwierdzony dokument normalizacyjny zostaje skierowany do publikacji i rozpowszechniania w SEP
COSiW lub do innego wydawcy wskazanego przez prezesa SEP.

Biuro SEP ustala z SEP COSiW lub z wydawca spos6b rozpowszechnienia i publikacje dokumentu
normalizacyjnego;

Dobér formatu i wzoréw graficznych oraz zasady numeraciji i rejestracji dokumentéw normalizacyjnych
SEP ustala Biuro SEP w porozumieniu z CKNIPE;
Oznaczenie normy SEP powinno zawiera¢ kolejny numer normy oraz rok i miesigc wydania wedtug wzoru:
N SEP-E 000:20XX-YY;
W przypadku normy SEP zastepujacej norme wycofywana w publikacji zamieszcza si¢ informacje jakg

norme zastepuje oraz zakres wprowadzonych zmian;

Rejestr oraz zbiory dokumentéw normalizacyjnych SEP prowadzi Biuro SEP i zamieszcza odpowiednie
informacje na swojej stronie internetowej.

Ramowy przebieg procesu stanowienia oraz publikacji dokumentéw normalizacyjnych pokazano na rys.1.
Numery w elementach diagramu odpowiadaja punktom opisanym wyzej.
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RYS.1. RAMOWY PRZEBIEG PROCESU STANOWIENIA DOKUMENTOW NORMALIZACYJNYCH SEP
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